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Vorwort und
Information

Liebe Kolleginnen,
liebe Kollegen,

die Lebenswelten der Kinder und Jugendlichen erweitern sich stetig. Langst gehdort
auch das WEB 2.0 zu den ,realen” Plattformen der jungen Menschen.

Die Katholischen Jugendwerke KbIn haben sich aus diesem Grund viele Gedanken
zu dem Thema WEB 2.0 gemacht und regen an, flr die Einrichtungen und Projekte
facebook-Seiten anzulegen. Diese Schaltung soll jede Einrichtung fir sich
eigenverantwortlich umsetzen. i

Die nun folgende Anleitung/Richtlinie dient einer Uberschaubarkeit und der Hilfe fir
die Erstellung der facebook-Seite. Sie basieren auf real getesteten Seiten.

Wir empfehlen jedem Mitarbeiter ein (ggf.) 2. Nutzerkonto, welches als ,Arbeitsprofil*
genutzt werden kann (Bspl.: Daniel Kénen kjw). Uber dieses Profil kann eine Seite flr
die jeweilige Einrichtung erstellt werden.

Die Anregung fir die Erstellung eines ,Arbeitsprofils“ kam von den Praktikern aus
den Einrichtungen. Mit dieser L6sung kénnen die Einrichtungen auch weiterhin mit
den Besuchern/Klienten chatten und direkt in Kontakt treten.

Beachtet bitte aber folgenden Hinweis: Du bist mit der Einrichtung eines
Arbeitsprofils eine Person, die noch mal mehr die Offentlichkeitsarbeit der
Katholischen Jugendwerke Koln vertritt. Bitte beachte dies bei jedem Schritt in
facebook!

Ich méchte besonders auf die Wahrung von Bildrechten aufmerksam machen. Es
durfen, wie bei allen anderen Publikationen auch, nur Bilder verwandt werden, die
rechtlich auch freigegeben wurden. Zum Thema ,Bildrechte” haben wir auf der
Internetseite www.kjw-koeln.de (im Bereich Presse- und Offentlichkeitsarbeit) eine
Richtlinie zum Verdéffentlichen von Bildmaterial online gestellt. Bitte beachten!

Um einen Uber- und Einblick in die Tiefen unserer gemeinsamen Arbeit zu behalten
bitte ich, mich auf allen zu erstellenden Einrichtungsseiten als Administrator
hinzuzufigen.

Diese Anleitung/Richtlinie ist sicherlich noch ausbauféhig. Sie soll nun erst einmal
einen Einblick zum Ausprobieren geben. Wir kénnen und wollen nicht alles
vorschreiben!

Informiert bitte Eure Fachbereichsleitung und uns nach der erfolgreichen Einrichtung
der facebook-Seite.

Far etwaige Rickmeldungen sind wir dankbar!
Nun winschen wir viel Erfolg bei der Erstellung. Fir Rickfragen stehen wir nattrlich
gerne zur Verflgung.

Daniel Kénen
Stab Presse- und
Offentlichkeitsarbeit

facebook-Einrichtung KJW Kélin 2/5



Erstellung eines Arbeitsprofils (wenn gewlinscht und notwenig)

i i DO Wenn Du dich entschieden hast, die Einrichtungsseite
R (iber ein Arbeitsprofil einzurichten, kannst Du den
Schritten 1-3 folgen. Es empfiehlt sich, fir das
Arbeitsprofil ein AuBenbild der Einrichtung zu nutzen. So
oo ist der Wiedererkennungswert gegeben.

eingeben:

Vorname:

Nachname:

Ieyes Passvort:

| comencntausuanin: I Das Einrichten eines Arbeitsprofils ist auf der Frontpage
e | e | B | www.facebook.de maglich (s. Bild links).

Warum muss ich das ang

Anleitung zur Erstellung einer facebook-EinrichtungsSeite

1. Schritt: Seite erstellen

Wenn Du ein Arbeitsprofil eingerichtet hast, findest Du auf der linken Seite den
Navigationspunkt ,Werbeanzeigen und Seiten® (s. Abb.)

facebook AU Startseite  Profil  Konto v
; Daniel Kénen ] Neuigkeiten Hauptmeldungen - Heuegte Meldungen
ﬂ Mein Profil bearbeiten
Teilen: [5) Status Foto ] Link '8 Video Bevorstehende Alle anzeigen

[E] Neuigkeiten Veranstaltungen

(& nahricnEn - Was machst du gerade? P —

Veranstaltungen 7

& Freunde 4

¥ KIW facebook Aus...

SemlmobT 1 Ja T NEIT VIRIEILNL

Hier kannst Du eine Seite fur die Einrichtung erstellen

& Gruppe grinden ..

alle srzeigen

Finde weitere Freunde
Daniel, deine Freunde warten

. De Freundefinder ist jeizt
i besser ds jemds zuvor,
Probiere ihn aus.
Kommentieren - Telen

m Werbeanzeigen und Seiten

EI Gruppen
&7 Links
Eg Anwendungsanfragen 18 E-Mal-Passwart
9] Spislesnfragen &
@ L Freunde finden
& Den Passvortwif e Chat (34)

2. Schritt: Typo wéahlen

facebook

# Seite erstellen

Verbinds dich it deinen Fans auf Facsbaok. hier klicken

Lokales Unternehmen oder Crt: Unternehmen, Organisation oder Marke oder Produkt
Institution

e

=i

Kinstler, Band oder offentiche Person Unterhalung Cause or Commurnity

&



3. Schritt Inhalte gestalten:

Seite: Bitte erstelle eine SEITE flr Deine Einrichtung/Projekt.
Achte darauf, dass es sich hier um eine ,Seite” nicht um
ein ,Profil handelt. Erstelle eine ,offizielle Seite“.

Seitenname: Einrichtungsname (Ort-Ortteil)
Beispiel: Area51 (KéIn-Buchforst)

Bild: Als Seitenbild nimm bitte das Logo der Einrichtung/des
Projektes. Du kannst den Ausschnitt, den man letztlich bei
jedem Posting sehen soll, justieren. Fir die Hinzuflgung
weiterer Bilder aus dem ,Alltagsgeschaft* achte bitte auf
die Bild- und Nutzungsrechte.

Mit einem Grafikprogramm kannst Du das Seitenbild auch
bearbeiten, bzw. erweitern. Wir stehen Dir dabei gerne mit
unserer Hilfe zur Seite.

Gibt es kein offizielles Recht das Bild zu nutzen,
nimm ein anderes!

Unter Seite bearbeiten

Deine Einstellungen:

facebook Suche Startseite  Profil  Konto =

Area51 (Kdln-Buchforst) 1 Seite anzeigen

‘ Bitte mit einem Haken versehen |
8

{'-:_'p Deine Einstell
[} Genehmigungen verwalten

Einstellungen fir ¥’ Kommentiere und poste Beitrage auf deiner Seite immer unter dem Namen AreaS1 (Kaln-Buchforst),
[&7] Allgem eine Inform atonen Beitrdge: 4,ch wenn du Facebook als Daniel Kanen verwendest,

Profibild sig: DU verwen zmen Daniel Kénen, Um Facsbook als Area51 (Kéln-
@) Profisid Buchforst) zu ver feiner beliebigen Seite,
ﬂ Empfiehlt sich, da Du dann immer eine MNachricht bei Verdnderungen erhaltst
e &
[E Administratoren verwalten . Em Benachrichtigungen an daniel. koenen@kjw-koeln.de schicken, wenn Nutzer Inhalte oder Kommentare
E‘g Anwendungen Benachrichtigungen: ¢ dainer seite posten.
r"LI_J Handy Alle E-Mail-Einstellungen fir deine Seiten anzeigen.
[ Statistiken

Facet = e Uber g & &rer Dater =4 press = O g = Hilfe
1# Chat (22)

Lokales Geschéaft

Adresse, Offnungszeiten: Alle Zeilen die Du nicht ausflllst, erscheinen auch nicht
auf der fertigen Seite!
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Beispiel aus der Kinder- und Jugendeinrichtung Area51 zur weiteren Bearbeitung
Deiner Seite:

Sonntzag [ Geschlossen

[~ Zwei ZeitenJ Ist auf der Titelseite zu sehen

Info: !Jugendeinrichiung der Katholischen Jugendwerke Kéln eV,

Beschreibung: Jugendeinrichtung Area51

Allgemeine Areas1 (J'ugena'emrid;lh.lngj
Informationen:  Dienstags-Sam stags fir Kinder und Jugendliche ab 12 Jahren
Kickern, Tischtennis, LapTops etc.

i.JFO (Spielebus)
Dienstags-Freaitags fir Kinder und Jugendliche ab & Jahren
StrestHockey, Fufiball, Gesdlschafisspiele, Gruppenspigle

Donnersiags: GENDERTAG .

B _———— Bitte kurz halten
UFC - only for boys

Das Besondere an unserer Einrichtung ist, dess IHR

z.B. das Programm {Ausflige, Aktionen etc.) oder die

Organisation {Regelbestimm ungen, Gestltung der Einrichtung, Planung von
Partys etc.) mitbestmmen kénntll

Wdir stehen Euch auch gerne in Problemlagen oder Ahnlichen zur Seite!

Preisklasse:  Kene Angabe |
Parken: [~ Strafie [ Parkplatz

[ Parkservice

Offentliche KvB-Hatestdlle Waldeckerstrafie und
Verkehismittel:  5-Bahn Haltestelle Buchforst

E-Mail: |Meanie Steinberg | area51 @kjw koen.de ’-q—__+ Name | Mailadresse
Telefon: 0221-16920074, 0178-4415745
Webseite: [RWkW-koange: -
— KJW-Website, und
L —

—® wenn vorhanden
Einrichtungswebsite

Unbedingt speichern! w, Schliefien

Facebook © 2011 - Deutsch

Erganzung zur Abb.

Allg. Information: 100 Wérter bitte nicht Gberschreiten

E-Mail: Bitte den Namen der Leitung und E-Mail-Adresse
angeben (s. Abb.)

Webseite: Erste Webseite lautet: www.kjw-koeln.de
Zweite Webseite kann die eigene Einrichtungsseite
sein

Fir etwaige Rickfragen stehen wir natlrlich gerne zur Verfliigung.

Katholische Jugendwerke Kaoln

Stabstelle Presse- und Offentlichkeitsarbeit
An St. Katharinen 5

50678 Koln

0221 921335-24
daniel.koenen@kjw-koeln.de
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